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1. UURIMISTOO STRUKTUUR

Uurimistoo kirjalik esitus koosneb kindlatest osadest, kusjuures nende jargnevusest tuleb kinni

pidada. Mingil madral on uurimistdo ulesehituses ainespetsiifilisi isedrasusi.
Siinkohal tasuks Opilasel pidada ndu juhendajaga.
Uldjuhul on uurimistdo tles ehitatud jargnevalt:

» Tiitelleht

» Sisukord

» Kasutatud lihendite loetelu (vajadusel)
» Sissejuhatus

* Kirjanduse ulevaade

+ Kasutatud metoodika

* Tulemused

+ Kokkuvote

* V0oorkeelne restimee

» Kasutatud allikad ehk bibliograafia
» Lisad (vajadusel)

* Retsensioonid

1.1 Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekdlg. Tiitellehel peavad olema vélja toodud:

» Oppeasutuse nimi (18 punkti),

» koostaja ees- ja perekonnanimi (18 punkti),

* 160 pealkiri (22 punkti),

*  t006 iseloom (uurimistdo, referaat jm.) (18 punkti),

* juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet voi teaduslik kraad (18 punkti),
* 160 valmimise koht ja aasta (18 punkti).

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekuljenumbrit tiitellehele ei panda.

Uurimistoo tiitellehe néidis on toodud kdesoleva juhendi lisas ...
Uurimistoo tiitellehel paigutatakse autori nimi pealkirjast ettepoole. Referaadil on koostaja nimi

too liigi jarel paremjoondatult.

Hea pealkiri on kirjutise visiitkaart, mis



» sisaldab probleemi

» haarab keskseid mdisteid, tekstis sisalduvaid lihtsalt leitavaid marksénu
* onsilt, mitte lause

* on tdpne ja sisu hdlmav

* eisisalda ltihendeid

1.2 Sisukord

Sisukord hdlmab endas koigi Uksikute alajaotuste  taielikke

pealkirju koos lehekiljenumbritega.

Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama td0s kasutatud liigendusele.
Sisukorras antakse ainult alajaotuse alguse lehekiiljenumber. Sona voi lithendit ,,lehekiilg™ ei
kasutata. Sissejuhatus, kokkuvdte, kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad ei kuulu peatikkidena

nummerdamisele. Kdik antud tdo lisad tuuakse sisukorras koos pealkirjaga.

Sisukorda on kaval lasta koostada tekstitéotlusprogrammil. Sisukord ei tohi sisaldada rida
,,sisukord 1k 2”.

Sisukorra naidisena vOib kasutada kaesoleva juhendi sisukorda.
1.3 Kasutatud lithendite loetelu

Luhendite loetelu lisatakse todle sel juhul, kui t66s on kasutatud tle kiimne vahetuntud lihendi

vOi simboli. Kdikidest loetelus toodud lihenditest tuleb kogu t66 ulatuses Kinni pidada.
Uldlevinud luhendeid (naiteks: Ik, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu liihendeid, mille
taielikku kirjapilti t66 autori hinnangul kdik t606 lugejad teavad (nt: USA).

Kui t60s kasutatakse vahem kui kimmet luhendit, kirjutatakse nad lahti esmakordsel
kasutamisel tekstis. Téaieliku Kirjapildi 16ppu lisatakse sulgudesse lihend, mida edaspidi tekstis

kasutama hakatakse, néiteks: sisemajanduse kogutoodang (SKT)

1.4 Sissejuhatus

Sissejuhatuses peaks olema valja toodud

» teema valiku p6hjendus,
* 100 eesmargi selgitus (mida soovitakse tGestada voi umber liikata),



» uurimisprobleem (millisele probleemile otsitakse lahendust, millisele kiisimusele
otsitakse vastust, mis on selles valdkonnas tehtud),

* uurimisobjekt(id),

* uurimist66 hipotees(id),

* 160 alaosadeks jaotamise p6himdtete selgitus, « llevaade kasutatavatest andmetest,

* metoodika lUhitutvustus.

Sissejuhatuses v6ib autor tdhelepanu juhtida nendele asjaoludele, mille teadmine aitab lugejal

t00 sisu paremini mdista.

Sissejuhatuse esimene 16ik on tavaliselt mdeldud lugeja motiveerimiseks. Seal tuuakse valja,
miks antud uurimiskisimused autorit huvitama hakkasid. Kirja tuleb see panna vaga lihidalt,
aga nii, et selleks piisaks lugeja innustamiseks. Teisisdnu, esimeses 18igus formuleeritakse t66s

uuritav probleem v@imalikult kaasahaaraval moel.
Sissejuhatuse I6pus sdnastatakse tksikasjalikult uurimist6éo eesmargid ja hiipoteesid.

Kui autor soovib t66 valmimisega seoses kedagi tdnada, on seda sobilik teha sissejuhatuse

I6pus.

Sissejuhatuse juures hinnatakse konkreetsust ja arusaadavust, seal tuleks piida valtida
teoreetilisi heietusi. Iga Kirjatéd sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga.
Sissejuhatuse maht ei tohiks olla tle 1/10 t66 pdhiosa mahust (kuni 2 lehekiilge). Sissejuhatus
viimistletakse t60 vormistamisel koos kokkuvdttega viimasena. Valmis kirjutada tuleb ta aga
varem. See aitab mdista, mida tegelikult tegema hakatakse.

Sissejuhatuses esitatavad véited peavad olema viidatud.

1.5 Allikmaterjalide iilevaade ehk t606 referatiivne osa

Kirjanduse Ulevaade on uuritava probleemiga seotud varem ilmunud t66de analtiis. Kirjanduse

iilevaate pealkirjaks voib olla ,,Kirjanduse lilevaade* vdi teemakohane pealkiri.

Kirjanduse Ulevaates toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud. Reegel on,
et koigile teada fakte, néiteks ,,Eesti glimnaasiumites opetatakse muuhulgas bioloogiat, keemiat
ja fuiisikat”, ei viidata. Keemia dppekavas sisalduva viljatoomine nduab juba viidet riiklikule

Oppekavale.



Viitamise vormistamise nduded on toodud kéesolevas juhendis uurimist6d vormistamise

peatukis.
1.6 Kasutatud metoodika

Kasutatud metoodika osas kirjeldatakse ja pGhjendatakse uurimuses kasutatud materjali
kogumise ja analutsimise meetodeid. See, kui tapselt metoodika lahti Kkirjutatakse, sdltub

metoodika tuntusest ning erialast. Siinkohal tuleks ndu kisida juhendajalt.

Kui t66 autor on kasutanud mingit uudset analttisimeetodit, tuleb selle véljatootamise alused
pohjalikult kirjeldada.

1.7 T60 pohiosa ehk uurimuslik osa

T60 tulemusi koondav osa koosneb kahest alajaotisest (peatiikist):
* tuuakse valja oma uurimistulemused (mida mina tegin)
» vOrreldakse oma uurimistulemusi eelnevate uurimistulemustega antud valdkonnas

(minu ja teiste tehtu vordlus)

Teemaarenduse kaigus piab autor lahendada tfstatatud uurimisprobleemi: kas tbestada

esitatud hlpoteesi vOi llikata see timber.
Probleemide tldisemalt kasitluselt liigutakse konkreetsete andmete analliusile.

Probleemi lahkamisel tuleb arvestada erinevate autorite seisukohtadega, arvestada nii poolt- kui

vastuargumente.

Protsesse kaésitledes tuleb analtlsida nii positiivseid kui negatiivseid kilgi ning nende

omavabhelisi seoseid.

Uurimistdo sisulise osa minimaalne pikkus on 15 lehekilge.

1.8 Kokkuvote

Kokkuvote algab lihikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses pustitatud probleemi uuriti.
Seejérel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sdnastatud eesmarkide kaupa kokku ning
tuuakse valja toost tehtud jareldus(ed). Kokkuvétte 16pus tuuakse valja t6os dles kerkinud
kisimused edasiseks uurimistooks. Koik kokkuvottes Kirjeldatu peab olema eelnevalt t66s
kasitletud.



Sissejuhatus ja kokkuvote peavad omavahel loogiliselt sobima. nad peaksid moodustama
omaette terviku. Viiteid kokkuvottes ei kasutata. Kokkuvote ei tohiks olla tle 1,5 lehekilje
pikk.

Kokkuvattes ei pustitata uusi probleeme; kokkuvote peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena,
ilma pohiteksti lugemata.

1.9 Voorkeelne resiimee

Reslimee on t66 vdorkeelne lihikokkuvote. Lisaks too tulemustele ja jareldustele tuleb
resiimees vélja tuua t66 eesmérgid ja nendeni joudmise metoodika. Seega on resiimee siintees

sissejuhatusest ja kokkuvottest.

Reslimee algab t60 tolgitud pealkirjaga. Restimee maht ei tohiks lletada kahte lehekiilge.
1.10 Kasutatud allikad

Kasutatud allikatena loetletakse t60 koostamisel kasutatud ja viidatud allikad. Need tuuakse
valja:
» autorite perekonnanimede téhestikulises jarjekorras, kui tekstis viidatakse autori
perekonnanimele,
» VO0i tekstis esinemise jarjekorras, kui viited on tekstis nummerdatud.
Tahestikulise jarjekorra puhul reastatakse (ihe autori t66d ilmumisaasta jargi. Kui autorit ei ole

naidatud, paigutatakse allikas kirjanduse loetellu tema pealkirja esimese sdna jargi.
Loetelus toodud allikaid ei nummerdata.
Esmalt loetletakse ladina- ning seejarel kreeka- ja slaavitédhelised materjalid.

Kui allikate loetelu on mahukas ning koosneb erinevatest andmeliikidest, siis vdib loetelu
liigendada naiteks jargnevalt:

» esmased allikad (arhiivimaterjalid, k&sikirjad, statistilised andmebaasid);

» teaduskirjandus (monograafiad, artiklid, teaduslikud internetipublikatsioonid); e

ajakirjandus (ajalehed, internetivaljaanded);

» suulised allikad.
Uurimistdd vormistamisel on oluline jalgida, et kdik tekstis esinevad viited oleksid kasutatud
allikate loetelus vélja toodud. Samuti peaks t60 valmimisel lle vaatama, kas kdiki loetletud

allikaid on ikka IGpptekstis viidatud.



Kui teatav kirjutis, andmestik vms on ilmunud trikisena ning toodud ka internetis, tuleks
eelistada paberkandja kasutamist. Kui materjal on ainult internetis, peavad kdik viidatud artiklid
olema salvestatud, kuna artikkel vdidakse internetist kustutada ja siis on vajadusel t66 autoril

viite korrektsust raske tdestada.

Viitamise ja kasutatud allikate loetelu vormistamise néuded on toodud kéaesolevas juhendis

uurimistoo vormistamise all.

Kasutatud allikate vormistamisel on abiks kokkuvétlik tabel (Lisa 5).
1.11 Lisad

Kui tekib vajadus lisada uurimistoosse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see
kasutatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tadiendavad pdhiteksti, kuid mille
sidumine sellega pole otseselt vajalik (suuremahulised arvandmed, tekstis olevate jooniste
aluseks olnud tabelid, kasutatud metoodiliste vahendite néidised, kusitluslehed, plaanid,
kaardid, modtmis-, uurimis- jm protokollid, dokumendi- voi fotokoopiad, CD v6i DVD
plaadid). Lisadele tuleb pohitekstis viidata.

Lisad tuleb pealkirjastada ja naidata materjalide paritolu. Rohkem kui the lisa esinemise puhul
tuleb nad ka nummerdada vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale. Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisa
ulemisse vasakusse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri (néiteks: Lisa 1: Uurimistdo

projekti vorm).
Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vélja ka sisukorras.

1.12 Retsensioonid

Opilase uurimistddle maaratakse retsensent. Uurimistdd esitatakse retsensentidele hiljemalt 2
nadalat enne kaitsmist. Retsensendid esitavad t00 kohta kirjaliku retsensiooni autorile ja kooli

eksamikomisjonile hiljemalt 5 pdeva enne uurimistdo kaitsmist.

Uurimistto teemat valdav taiskasvanu hindab:

* t00 sisu, teaduslikkust ja selle véljendumist ¢ t66 struktuursust,
terviklikkust, proportsionaalsust
» viitamise korrektsust ja vormistamist.

Retsensiooni nédidis on dra toodud lisas ....



2. UURIMISTOO KOOSTAMISE ETAPID

2.1. Teema valik ja eesmargi piistitus

Teema valikul tuleb arvestada jargmisi asjaolusid:
* uurimisteema on autori jaoks huvitav;
» teema on aktuaalne ja eluline;
» teema on Opilasele jdukohane;
 todle on vdimalik leida padev juhendaja;
+ teemavaldkonnas leidub mingi konkreetne, veel lahendamata probleem;
» probleemi lahendamiseks on vdimalik leida kattesaadavat algmaterjali;  teemat on
vOimalik edasi arendada jargmistes toodes;
» teema voiks olla pigem kitsam ja konkreetsem.

Teema valikul pustitatakse t06 esialgsed eesmérgid ning uurimiskusimused; mdeldakse labi,
kuhu Gldjoontes jouda tahetakse.

Teema valimisel v6ib abi saada kooli teemakogust ja veebilehtedelt:

www.archimedes.ee/teadpop www.etf.ee

2.2. Too kava
T6O  tegemist on soovitatav alustada ajakava koostamise,
eesmargi plstitamise, uurimiskisimuste sGnastamise ning sobivate meetodite
otsimisega.

Ajakava planeerimisel tuleks alustada IGpptahtajast ning jarkjargult tulla tanasele paevale
lahemale. Arvestada tuleks sellega, et uurimuslik tegevus on ainult (iks osa dppetegevusest

koolis ja liiga suuri plaane ei tohiks pstitada.

To60 eesmark peab andma selge ettekujutuse sellest, mida soovitakse t60ga tdestada voi Umber

lukata.
Uurimisutlesanded konkretiseerivad eesmargi saavutamiseks tehtavate uuringute sisu.

Kirjanduse analliusi, t66 eesmarkide ja uurimiskiisimuste alusel koostatakse t66 esialgne kava.

Kava koostamiseks on kaks lahenemisviisi:

. kirjutatakse valja marksonad, mis antud teema raames tunduvad olulised ja

huvipakkuvad; marksdnad siistematiseeritakse. Selle t66 kéigus saab leitud pidepunktid seada
8



loogilisse jarjekorda ning grupeerida sisuliselt l&hedased mérksdnad alapunktideks. T66

uldskeemi saab kirjutamise ajal lisada uusi punkte ning vélja jatta ebaolulisi vdi korduvaid osi.

. kdigepealt formuleeritakse t66 makrostruktuur — peatiikkideks jaotus, seejérel tuuakse

valja kasitlemist vajavad alapunktid.

Reeglina tuleb esialgset kava t66 kdigus kohandada, sest to0protsessis tuleb uusi ideid, samuti
vOib ette tulla takistusi materjalide hankimisel. Plaani aga on kindlasti vaja selleks, et saada
ettekujutus toost tervikuna.

Ajakava fikseeritakse kokkuleppe sélmimise kaigus (Lisa 1).

2.3. Kirjanduse ja muu allikmaterjali valik ja labito6tamine

T60 koostamiseks vajaliku Kkirjanduse leidmine, labitdotamine ja analliisimine on dpilase
iseseisvaks (lesandeks. Vastava oskuse arendamine on kdigi uurimistdode (ks peamisi
eesmarke. Kirjandusega téotamisel on soovitav silmas pidada jargmist:

1. Kirjandusega tutvumist voiks alustada mone hea Gpikutekstiga. Seejérel tuleks tutvuda méne
vOimalikult uue Ulevaateartikli vdi monograafiaga, mis uuritavat teemat késitleb. Voib
kasutada internetimaterjale, kui neil on autor ning véljaandja (moni gumnaasium, tlikool,
kirjastus vms).

2. Kirjandusega tutvumisel tuleb tdhelepanu podrata uuritava temaatikaga seonduvatele
mérksonadele ja mdistetele. T60 kéigus selgub, millistele allikatele tuleb edaspidi t66
koostamisel rohkem tahelepanu pdorata.

3. Uurimiseks valitav kirjandus peab olema vdimalikult mitmekesine, haarama erinevaid
autoreid ning erineva teadusliku tasemega kirjutisi. To0 aluseks ei sobi votta ainult Gihe autori
kirjutisi. Otstarbekas on jalgida raamatute 16pus leiduvat marksdnade ja kirjanduse loetelu,
et hdlbustada teabe saamist otsitava probleemi kohta. Silmas tuleb pidada seda, et kasutatav
materjal oleks uusim kattesaadavatest.

4. Ajakirjandusmaterjalid peavad olema autoriteetsed, véltida tuleks nn kollast ajakirjandust,
mis ei ole faktitruu ega hinnangutevaba (eelpooltoodu ei kehti juhul, kui konkreetne uurimus
nduab just sedalaadi ajakirjanduse késitlemist),

5. Allikmaterjalid on soovitav séilitada voi salvestada terviktekstina.

Kirjanduse pdhjalikumal l1&bitootamisel ja analiisimisel on soovitav teha lihikokkuvotteid, mis

sisaldavad uuritava probleemi kohta huvitavaid métteavaldusi, tsitaate, definitsioone,

probleemiarendusi jms. Kindlasti tuleb neile lisada autori nimi, teose pealkiri ning koik teised
9



bibliograafilises kirjes ndutavad andmed. See lihtsustab hiljem viitamist ja kirjanduse loetelu

koostamist.

Kasulikke linke: http://www.ester.utlib.ee/ - Eesti suuremate raamatukogude

elektrooniline kataloog http://www.utlib.ee/ - Tartu Ulikooli raamatukogu

kodulehekiilg

2.4. Uurimistoo esialgsete hiipoteeside sonastamine

Samaaegselt uurimistdé eesmarkide ja pohiprobleemi pistitamise ja kava koostamisega tuleb
ldbi mdelda ka uurimistdd hupoteesid. Hlpotees on tbestamata védide — eeldatav vastus
uurimiskusimusele. Hlpoteesi pustitamine on uurimist66 loominguline osa, kus dpilane kujutab
endale ette vBimalikke seoseid uuritavate objektide vahel ning sénastab nendele tuginedes oma
uurimiskusimuse hipoteesi. Hupotees peab arvestama varem avastatud seadusparasusi.
Selleparast on enne hipoteesi sbnastamist vajalik kirjandusega poéhjalikult tutvuda. Kui
hlipotees on vastuolus varem teaduslikul meetodil saadud tulemustega, peab see vastuolu olema
pohjendatud.

Lisaks sellele peab hiipotees olema kontrollitav. Vastasel juhul ei oleks uurimistd6 tegemisel

motet, kuna tulemust saada on v8imatu.

2.5. Materjali kogumine

Uurimistoo kaigus kogutakse materjali t66 hlpoteeside kontrollimiseks. Teoreetilise materjali
allikaks on kirjandus. Empiiriliseks materjaliks on uurimiskisimusest lahtuvad andmed.
Viimaste kogumiseks kasutatakse vastavalt vajadusele andmekogumismeetodeid, naiteks
vaatlust, kisitlust, eksperimenti, intervjuud v6i dokumentide analtusi. Kirjaliku kusitluse puhul
peaks valimi suurus olema vahemalt 30 inimest, intervjuu puhul piisab kahest vdi kolmest
inimesest. Kui palju peaks uurimist66 jaoks materjali olema, s6ltub sellest, millise t66ga on
tegemist. Andmestik on piisav siis, kui autor saab selle pdhjal midagi vdita voi jareldada.
Andmeid kogutakse nii palju, et neid joutakse ka analtitsida.

On kaks pohilist uurimismeetodit: kvantitatiivne ja kvalitatiivne. Kvantitatiivne uurimus
sisaldab tapseid andmeid, opereerib arvude ja hulkadega (kui palju? mitu korda? kui sageli?

jne), st pltab moddta. Kvalitatiivne uurimus tegeleb asjade ja ndhtustega, mida ei méddeta voi
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mida ei saa mdota, oluline on hoopis kvaliteet, st omadused (t&hendus, sisu, sarnasus, erinevus
jne). Objekte ja nahtusi vaadeldakse, kirjeldatakse, hinnatakse, vorreldakse, analtlsitakse jne.
Kvalitatiivne ja kvantitatiivne analliis vBivad esineda ka Uheskoos, st analliisil on olulised nii

andmete hulk kui ka omadused.

Materjali kogumine ning kasutatavate meetodite valik sGltub uurimiskisimusest ja
uurimisteemast. Oluline on materjali kogumise protseduuri korrektsus, siinkohal tuleb dpilasel
kindlasti ndu pidada juhendajaga ning materjalide kogumise protseduur vaga pdhjalikult l1&bi

moelda.

Selleks, et pustitatud hupoteesi kinnitada voi tmber likata, kasutatakse toetavat teoreetilist (st
teiste teadlaste poolt juba labi to6tatud, siistematiseeritud) materjali — teemakohaseid artikleid,
teaduslikke monograafiaid jne. Teooriat vorreldakse (kontrollitakse) tdiendavate empiiriliste

uuringutega.

Kdik kogutud andmed ja nende kogumise viisid peavad olema dokumenteeritud, detailselt lahti
kirjutatud (kuidas meetodit kasutati; kelle hulgas, millal ja kelle poolt 1abi viidi; jne). Harilikult
koondatakse selline dokumentatsioon lugemise hdlbustamiseks t606 16ppu, eraldi lisadesse — nt
klsitluse korral tuleb esitada kasutatud kiisimustik ning selle koostamise p6himdtted.

Alljargnevalt on toodud mdned olulisematest andmekogumise viisidest.

2.5.1. Kiisitlus
+  Kausitluse eesmark — mida tahetakse vélja selgitada?
»  Kuidas saadud andmeid kasutatakse — eelnevalt vélja td6tatud hinnangute skaala on alus

jargnevale andmetdotlusele.

»  Kiusimuste omavaheline seos — tihte olulist komponenti uuritakse labi mitme (vahemalt

2-3) klsimuse.

2.5.2. Andmete analiiiis, statistiline vordlus
* Olemasolevate (eelnevad uuringud, statistika jne) andmete kasutamine vastavalt oma

t00 teemale: néitajate vordlus ajanivool, vaaringus jne.

*  Oma kogutud andmete analliiis: mida uuringu (kisitluse) tulemused meile teada andsid.
Analiiis ei ole pelgalt statistiliste vastuste esitamine, vaid andmete télgendus, labi

motestamine.
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2.5.3. Intervjuu
+  Struktureeritud ja struktureerimata intervjuud.

» Suulised ja kirjalikud intervjuud.

* Intervjuu kasutamise korral on téhtis labi mdelda, kuidas andmeid kogud (suulise
intervjuu lindistamine, Kirjalike intervjuude kisimuste koostamine jne) ja kuidas

andmeid hiljem to6tled.

2.5.4. Juhtumianaluts
* Reaalsete juhtumite kogumine, esitamine ja hinnang neile.

+ Juhtumitest saadud info koondamine ja anallius.

2.5.5. Vaatlus
* Modningate uurimuste puhul vdib osutuda vajalikuks jalgimine ehk vaatlus. Samas

peavad ka siin olema andmed Uhtlustatud, st kantud eelnevalt koostatud vaatluslehele.

» Uurimist66 materjali kogumine on vaja hoolikalt planeerida. Tuleb jalgida, et kogutava

materjaliga saaks vastata pistitatud uurimiskisimustele.

2.6. Materjali labito6tamine ehk analiiiis

Kogutud materjal tuleb 1abi to6tada, sustematiseerida ning seejarel analtiisida. Meetodid, mida
kasutatakse, sGltuvad uuritavast kiisimusest ning valdkonnast laiemalt. Igal juhul tuleb neid

meetodeid tunda.

Materjali analtisi juures on viimane aeg alustada to0 reaalse Kirjutamisega. Vastasel juhul
viiakse anallisides 1&bi hulk protseduure, mis vodivad hiljem osutuda ebavajalikeks.
Kirjutamise aluseks voetakse t60 esialgne kava, mida vastavalt vajadusele muudetakse, Kindel

kava on kirjutamisel 4drmiselt vajalik, kuna see aitab kirjatiiki mahtu piiritleda.
2.7. Uurimistulemuste tolgendamine ja ilildistamine.

Uurimistulemuste tdlgendamine ja dldistamine tdhendab kogutud andmete ja nende
analudsitulemuste lahtimdtestamist laiemas kontekstis. Uurimistulemuste tdlgendamise kéigus
vOiks keskenduda jargmistele kusimustele:

* Mida saadud tulemused tegelikult nditavad?
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+ Kas tulemusi vdib pidada usaldusvaarseteks?

+ Kas hipoteesid leidsid kinnitust voi mitte?

» Milline on saadud tulemuste seos ja vastuolu varasemate uurimustega?
* Milles seisneb saadud tulemuste uudsus?

» Millised on t66 peamised jareldused?

+ Kuidas t66 kirjutamine mind mdjutas/arendas (autori positsioon)?

Uurimistdo tulemusi saab esitada skeemide voi tabelitena, kuid nendes sisalduvad andmed
(arvud, protsendid jms) tuleb kindlasti tekstis lahti kirjutada.

Jareldusi tehes vOib saadud tulemuste pohjal valja pakkuda ka vdimalusi teema edasiseks

uurimiseks.

T6O tulemused esitatakse nii, et need kasvavad loogiliselt vélja eelnevast to6st ning need

pannakse Kirja sellisel kujul, et lugeja neist aru saaks.

2.8. Teksti viimistlemine ja loplik vormistamine

Uurimistod kokkukirjutamist hdlbustab laiendatud kava koostamine. See aitab 1abi mdelda,
millistest osadest t66 koosneb, kas kdik osad vastavad teemale ja kuidas eri osad (teooria ja

tulemused) tervikuks siduda.

T6o 16plikul vormistamisel tuleb lahtuda Tarvastu Gumnaasiumi uurimistddde koostamise,

vormistamise ja hindamise juhendmaterjalist.

Kui t66 on valminud, tuleb see kindlasti l&bi lugeda, soovitavalt paari péeva pérast. Kirja- ja

sOnastusvigade avastamiseks on kasulik lasta t66d lugeda ka mdnel kolmandal isikul.

Vaoimalusel tuleks tutvustada oma to66d klassikaaslastele.

3. UURIMISTOODE VORMISTAMINE

Uurimistdd vormistamisel on oluline jargida just selles haridus- vdi teadusasutuses, kus t66d
kaitsma hakatakse, kehtivaid vormistamisndudeid. Kdesolev juhend on aluseks Tarvastu

Gumnaasiumis valmivate uurimistoode ja referaatide vormistamiseks.

Oluline on silmas pidada, et erinevad uurimistodde konkursid vdivad esitada oma

vormistamisnduded.
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3.1. Uldnouded uurimisté66 vormistamisel

Uurimistoo esitatakse A4 formaadis valgetel lehtedel arvutikirjas.

Kirjattilibiks on tldjuhul Times New Roman suurusega 12 punkti. Reavahe on 1,5 punkti (vélja

arvatud sisukord, tabelid ja muud sarnased tekstiosad, kus kasutatakse 1,0-kordset reavahet).

Taandrida ei kasutata. Tekstildigu ette jaetakse tdiendav 6 punktine vahe. Tekst paigutatakse
paberile roopselt, pludes seejuures valtida pdhjendamatuid sbrendusi. Oluliste mdistete
rohutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja (Bold). Kursiivkirja (Italic) kasutakse vaid

vO0rkeelsete sdnade ja véljendite puhul.

Lehekulje vasakusse serva jéetakse 3-4 cm, paremasse serva 2 cm ning dla- ja alaserva 2,5 cm

laiune veeris.

T60 iseseisvad osad (nditeks: sissejuhatus, kirjanduse tlevaade, tulemused, kokkuvdte ja teised
esimese taseme pealkirjad) alustatakse uuelt lehekiljelt. Alapeatiikid jargnevad samalt
lehekdljelt. 1ga alapealkirja ees on tdiendav 24 punktine I8iguvahe. Peatukid téhistatakse
araabia numbritega, néiteks 1., 1.1., 1.2., 2. jne. Peatilkkide numeratsiooni alla ei kuulu
sissejuhatus, kokkuvote, resimee, kasutatud allikate loetelu ja lisad. Peatikkide hierarhia ei

tohiks olla liiga keerulise tlesehitusega.

Pealkirjadel on vasakjoondus ja Uhekordne reavahe. Pealkirjade Kirjattitibiks on Times New
Roman, mille suurus on pealkirjade alanevale hierarhiale vastavalt 16, 14 ja 13 punkti paksus
(Bold) kirjas.

Pealkirjade I6ppu kirjavahemarke ei lisata. Erandiks on juhud, kus pealkiri koosneb mitmest

lausest. Uurimistodde pealkirjades kisi- ja hiiidlauseid reeglina ei kasutata.

Kdik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekilje numbrit vélja ei

trikita. Numbri koht on lehekilje alumisel veerisel keskel.

Uurimistoo esitatakse kas koidetult voi kiirkditjas. Kovade kaante vahele kdidetud tool peab nii

ees kui taga olema puhas valge leht. Spiraalkditel pannakse valge leht ainult taha.

4.2. Uurimistoo keeleline vormistamine
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Uurimistdd vormistatakse korrektses eesti keeles. T60 peab moodustama terviku, kus antakse
edasi kbik uurimist6o seisukohast vajalik. Teemaga otseselt mitteseotud probleeme uurimistoo
I0pptekstis ei késitleta.

Uurimistoos kasutatavad pohimdisted, mis ei ole lugejatele theselt mdistetavad, seletatakse
lahti kirjanduse Glevaates.

Naiteks: Uurides dpilaste rahulolu dpikutega, tuleb seletada mdistet ,,rahulolu”. ,,Opik”
on seevastu konkreetne mdiste ning uurimuses kasutatud dpikuid Kirjeldatakse metoodika

osas.

Vdorkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles kdigi jaoks
uheselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes kursiivkirjas ka originaalkeeles valja
tuua.

Néiteks: Enesetbhusus (self-efficacy) on tugevalt seotud dpitulemustega.

Vdorkeelsest kirjandusest materjali tdlkimisel peab kindlasti jalgima lauseehitust ning pliudma
valtida liiga pikki lauseid.
Uurimistod kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jareldati), meie-vormis

(tegime, uurisime ja jareldasime) v8i mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin). lgal juhul peab

vorm olema kogu t66s thtne.

4.3. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised vBimaldavad esitada sustematiseeritult ja Ulevaatlikult arvandmeid ning

seoseid vOi illustreerida teksti.

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varustatud pealkirjaga, mis paikneb tabeli
peal, nagu on ndha ndidiseks toodud tabelis 1. Tabelite numbreid hakatakse lugema alates
esimesest tabelist t60s. Pealkiri peab olema vdimalikult lthike ja selge, kuid samas mdtestama

tabeli sisu lahti ka t66d mittelugenud inimesele. Tabelile peab olema teksti sees viidatud.

Tabel 1. Uurimuses osalenud 6pilaste jagunemine klassiti ja sooti

2.klass | 3.klass | 4.klass | 5.klass | 6.klass
Poisid 45 97 134 89 37
Tudrukud | 49 91 140 91 49
Kokku 94 188 274 180 86
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Tabelis esitatud andmed peavad olema uhem@ttelised tdlgendatavad. Tabel peab olema loetav
ka pohiteksti siivenemata. Kdiki tabelis kasutatud simboleid ja lihendeid seletatakse tabeli all.
Tabeli veergudel ja ridadel peavad olema nimetused, mis on andmetest eraldatud. Tabelite
kujundus peab olema kogu t66s htne.

Mahukad tabelid, mille esitamata jatmine t60 pdhiosas ei vahenda t66 selgust, on mdistlik panna
t00 lisasse. Uksikuid arvandmeid ei ole motet tabelisse paigutada, parem on esitada nad tekstis.

Naiteks: Uurimuses osalejatest olid 51% poisid ja 49% tudrukud.

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivse vaartusega materjale, nagu graafikud,
diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud
ja varustatud allkirjadega ning neilegi viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise pealkiri
asub joonise all, nagu on n&ha naidiseks toodud joonisel 1.

Joonis 1. Viljandimaa Omavalitsuste Liidu logo

Uurimistoos esitatud fotode allkirjadele lisatakse ka kirje foto autori kohta (Foto: Mari
Maasikas).

Sarnaselt tabelitele, peab ka jooniste puhul jalgima, et nad oleksid theselt mdistetavad ning
annaks tdepoolest edasi olulist informatsiooni.

Nii joonised kui tabelid paigutatakse uurimistéds voimalikult 1&hedale tekstile, kus neile
esmakordselt viidatakse. Tabeli pealkirja ja joonise allkirja tekst vormindatakse kaldkirjas ja
suurusega 11 punkti.

4.4. Arvude, valemite ja loetelude vormistamine

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud on soovitatav kirjutada sdnadega, llejaanud
arvud numbritega. Néiteks: kaks punkti, kaheksa t06pédeva, 120 ettevotet. Kui aga thekohalisele
arvule jargneb mootuhik voi téhis, siis kirjutatakse ta numbriga. Kéandeldppe arvudele
harilikult ei lisata. Jargarvu jarele pannakse punkt. Aastad tuleks mérkida arvuliselt, mitte

“eelmisel aastal” vai “kéesoleval aastal”. Nii tekstis kui tabelites peaks loobuma rohkema kui
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3-4 tlvenumbriga arvude kasutamisest. Suurte arvude korral on soovitatav kasutada
kombineeritud kirjutusviisi, mille puhul arv on margitud numbritega ja suurusjark sénadega.

Néiteks 1,42 milj elanikku v6i 211,3 tuh kr. Lauset ei alustata numbriga, vaid sGnaga.

Valemid. Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemarkidega, mis vastavad tldistele eesti keele
reeglitele. KOik mérgid, arvud ja tahed tuleb paigutada valemis korrektselt ning kooskdlas valemi
sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t66 ulatuses tuleb silmas
pidada valemite (htset kirjaviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas Kirja suurusega 12 punkti.

Loetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargmiseid ndudeid. Kui loetelu koosneb Uksikutest
sOnadest vOi luhikestest fraasidest, kirjutatakse loetelu punktid Uksteise jarele ja eraldatakse
komaga. Kui kasvoi uks loetelu punktidest sisaldab koma(sid), tuleb eraldusmargina kasutada
semikoolonit. Jarjekorda téhistatakse Gimarsulgudega varustatud numbrite voi tahtedega. Kogu t66
ulatuses tuleb kasutada Uhtset loetelude esitust ning véltida liiga paljude erinevate stiilide

kasutamist.

4.5. Viitamine

Kdigile t60s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt valja
mdoeldud, tuleb viidata. M66ndus tehakse eelpool mainitud kdigile teadaolevatele faktidele.
Siiski on parem pigem rohkem viidata, kui Uldse viitamata jatta. VV6draste mdtete esitamist enda
omade péhe kasitletakse plagiaadina. Tahelepanu tuleb poorata ka kdigi to0s kasutatavate teiste
autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa arvatud siis, kui

illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.

Hea toon ndeb ette, et uurimist6ds viidatakse teaduslikule voi vahemalt teaduslikkusele
pretendeerivale kirjandusele. Uurimistods ei viidata ajaviiteajakirjade artiklitele ega
populaarteaduslikele raamatutele, vélja arvatud juhul, kui see on uurimist6o teema seisukohalt

vajalik.

Uldistatult saab teaduslikul ja mitteteaduslikul kirjatiikil vahet teha selle jargi, kas tekstis
esinevad viited voi mitte. Uurimistoos voiks kasutada allikaid, kus esinevad viited. Viidata tuleb
aga ka arhiivimaterjalidele, s6Gnaraamatutele, intervjuudele, arvamustele ja teistele

originaalallikatele, mis ei pruugi viiteid sisalda.

Teiste autorite seisukohti vdi andmeid vOib uurimistd0s esitada tsitaatidena vOi

refereeringutena.
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Tsitaat on sbnasdnaline valjavote viidatava Kirjatiiki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vélja eriti
ilmekad voi huvitavad motted ja néited. Tsitaate vdib lihendada voi katkestada, aga seejuures
tuleb viljajdetav koht kindlasti tihistada (...) méirgiga. Lithendus ei tohi muuta originaalteksti
motet. Tsitaat peab olema jutumérkides voi kaldkirjas ning 18ppema viitega. Tsitaadil peab

olema uurimist60 autori saatelause, mis seob teksti tervikuks.

Néiteks: ,,Ebaturvalises ja raskesti ennustatava tulevikuga tihiskonnas voivad kiill tekkida
Uhekordsed protestiaktsioonid (...), aga mitte kodanikeiihiskonda, mis oleks voimeline

kaitsma turvalisust kui tihishiive” (Lagerpetz, 2005).

Peamine viis kirjanduse allikatele viidata on refereeringuna. Sellisel juhul vetakse teise autori
mote kokku voi jutustatakse imber. Refereeringu puhul ei kasutata jutumarke, kuid tekstist peab
olema selgelt nahtav, kust Uihe autori refereering algab ja kus 16peb.

4.6. Viitamistehnikad

Viitamistehnikaid on mitmeid. Jargnevalt on valja pakutud kolm v&imalikku. Oluline on, et

kogu uurimistoos viidataks Uhesuguse ststeemi alusel.

Uks vdimalus on viidata teksti sees autori perekonnanimele ja ilmumisaastale. Kui viidatakse
raamatule, tuleb ilmumisaastale lisada ka lehekiljenumber, kust viide parineb. Sel juhul
pannakse viite viimast lauset 16petav punkt sulgudes oleva viite kirje jarele.

Naiteks: ...vdorreldes teistega (Covington, 2000).

Allergia ehk tlitundlikkus on immuunsusteemi liiga tugev reaktsioon pealtnaha ohututele

ainetele (Viikmaa ja Tartes, 2008, Ik 89).

Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime jarele
sulgudesse.
Néiteks: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edu saavutamisele suunatud

inimesed peamiselt Gppimise tulemusele.

Kui viidataval Kirjatikil on rohkem kui kaks autorit, tuuakse esimese kuue autori
perekonnanimed valja ainult esimeses viites. Edaspidi kasutatakse esimese autori nime ja
téhistust jt. voi et al.

Naéiteks: Demograafilised muutused ei sdltu Uhiskonna muutustest (Janes-Kapp jt.,

2005).

Midgley et al. (1997) tootasid vélja skaala saavutuseesmarkide mdotmiseks.
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Kui viidatakse he autori mitmele samal aastal ilmunud tddle, tuleb aastaarvud tahistada
(nditeks: Covington, 2000a; Covington, 2000b). Sama t&histust tuleb kasutada ka kasutatud
allikate loetelus.

Kasutatud allikate loetelu koostatakse antud viitamissusteemi puhul autorite perekonnanimede

tahestikulises jarjekorras.

Teine vdimalus viitamiseks on viited tekstis nummerdada. Pérast refereeringu I6ppu
margitakse nurksulgudes viidatava allika number allikate loetelus, néiteks [15], ning tsitaadi voi
raamatu refereeringu puhul ka lehekiljenumber, nditeks: [16, Ik 163]. Sellisel juhul peab
allikate loetelu olema nummerdatud ning allikad nimetatakse mitte tahestikulises, vaid tekstis

viitamise jarjekorras.

Kolmas vdimalus on viidata joonealuselt. Sellisel juhul margitakse tsitaadi vOi refereeringu
I6ppu viite number 0laindeksina. Tavaliselt alustatakse viidete uut numeratsiooni igal
lehekdljel, kuid v6ib kasutada ka kogu t66d labivat viidete numeratsiooni. Viidatava kirjatiki
andmed tuuakse valja joonealuse viitena samamoodi nagu kasutatud allikate loetelus. Néide:
Finantsjuhtimise valdkonna ees seisab strateegiliselt olulise Ulesandena linnaeelarve

finantsmudeli rakendamine ja rahavoogude ohjamine.

4.7. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu uurimist6d 16pus hdlmab endas kdiki to6s viidatud allikaid. Materjali,
mille autor kull 18bi t66tas, kuid mida uurimistdo 10pptekstis ei ole refereeritud ega tsiteeritud,
allikate loetellu ei lisata, kuid need v@ib panna lisadesse. Kasutatud allikad esitatakse loetelus
kas autorite perekonnanimede tahestikulises jarjekorras, kusjuures ihe autori t60d reastatakse
ilmumisaasta jargi, voi viitamise jarjekorras. Té&hestikulise jarjekorra puhul paigutatakse ette
ladinatéhestikulised ning seejérel slaavitéhestikulised allikad. Venekeelsetes toddes on allikate

paigutus vastupidine.

Raamatuid viidatakse jargmiselt: autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id).
IImumisaasta. Pealkiri. IlImumiskoht: Kirjastus.
Naiteks: Aarma, A. & Kalle, E. 2005. Teadustdd alused. Tallinn: Tallinna
Tehnikaulikool.

1 X linna arengukava aastateks 2002 — 2006, Ik 7-8
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Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus vélja pealkirja esimese s6na
jargi. Autoriteta allikad on nditeks seadused. Sellisel juhul viidatakse t006 tekstis sulgudes allika
pealkirjale vOi pikema pealkirja puhul esimestele sGnadele.

Naiteks: ... rakendusteaduslike valjundite dpetamisele (Eesti pohikooli ..., 2002).

Kirje kasutatud allikate loetelus: Eesti pGhikooli ja gimnaasiumi riiklik dppekava.

2002. Riigi Teataja nr 20.

Artikleid, mis on ilmunud artiklikogumikes, viidatakse jargmiselt:

autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). Ilmumisaasta. Artikli pealkiri. Kogumikus:
Toimetaja(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id) (Toim v6i Ed), Kogumiku pealkiri.
IImumiskoht: Kirjastus, Ik voi pp XX-YY.
Naiteks: Lagerpetz, M. 2005. Kodanikeuhiskond ja turvalisus. Kogumikus: Raska, E. &
Raitviir, T. (Toim). Eesti edu hind: eesti sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus.
Tallinn: Eesti Entsuklopeediakirjastus, Ik 179-186.

Ajakirjades ilmunud artiklitele viidatakse jargmiselt:

autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). llmumisaasta. Artikli pealkiri. Ajakirja nimi.
Aastakadigu number, vdimalusel valjaande number, artikli lehekilje numbrid.
Néiteks: Sootak, J. 2007. Sober, kodanik, vastane ja vaenlane: Kellele on suunatud
tdnapdeva karistusdigus. Akadeemia. 19. aastakaik, nr 8, Ik 1714-1741.

Covington, M.V. 2000. Goal theory, motivation and school achievement: An integrative

review. Annual Reviews of Psychology, Vol 51, pp 171-200.

Arhiivimaterjale viidatakse jargmiselt: Arhiivi taielik nimetus, fondi (f) number, nimistu (n)
number, toimiku (t) number.
Néiteks: Eesti Ajalooarhiiv, f 1294, n 1, t 113 A I-111.

Internetimaterjalidele vOib viidata ainult siis, kui materjalil on vélja toodud autor, kui sama
materjali ei ole vdimalik usaldusvéarsematest allikatest kdatte saada vOi kui on tegemist
uurimiskisimusest lahtuva materjaliga. Kui kasutatakse Internetist loetud allikat, mis on ka
pabervéljaandena vélja antud, tuleks viidata viimasele. See on oluline nditeks teaduslikest

ajakirjadest périt allikatele viitamise juures. Internetimaterjalidele viidatakse jargmiselt:

autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). lmumisaasta. Pealkiri. Allika taielik aadress

(vaadatud: materjalide vaatamise kuupéev).
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Néiteks: Tiit, E.-M. 2006. Eesti rahvastiku pohinditajad aastail 2005-2006 Euroopa
taustal. www.rahvastikuminister.ee/upload/dokumendid/tiit_2006.doc Vaadatud
25.09.07.

Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt
informatsiooni, et lugejal oleks vdimalik allikad ules leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja
I6putd6od, BGppematerjalid, memuaarid, intervjuud, markmed jms. Kirjastamata allikaid

viidatakse sbltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Intervjuu puhul tuuakse ara intervjueeritava nimi, initsiaal(id), aasta, teema, intervjuu tidp —
uleskirjutus vai helisalvestis, intervjueerija, intervjueerimise koht ja kuupéev.
Néiteks: Kumari, V. 2005. Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine
algklassidpilaste verbaalse mdtlemise ja malu hindamiseks. Magistritd6. Tartu Ulikool.
Paju, J. 2000. Johannes Paju méalestused. Uleskirjutus. Kirja pandud (koht, kuupéev) t66
autori poolt.

Erinevate allikate vormistamise ndited on koondatud tabelisse (Lisa 5).

5. UURIMISTOODE HINDAMINE

Hindamisel arvestatakse autori suhtumist ja panust téoprotsessi, to0 sisu ja vormistamist ning

Opilase esinemist kaitsmisel.

Hinnatakse 100 punkti slisteemis:
90 - 100 punkti — hinne ,,5¢
75 —89 punkti — hinne ,,4“
50 — 74 punkti — hinne ,,3“

To0d hindavad retsensent, juhendaja ja komisjon. Hindamisel tulevad arvesse jargnevad

asjaolud:

TO60 protsess ja teema valik — 25 punkti

» autori panus teema valikul ja motestamisel

* autori aktiivsus ja asjatundlikkus t66 koostamisel
* 160 planeerimine

* tdhtaegadest kinnipidamine

* regulaarne ja aktiivne kontakt juhendajaga

TO0 sisu (retsensendi ja juhendaja hinnang) — 30 punkti

e tH0O vastavus teemale
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» sissejuhatuse ja kokkuvdtte tapsus
* 160 uurimusliku osa piisav vordlemine kasitletud materjalidega

T066 vormistamine — 20 punkti
*  kogu uurimist66 struktuursus, terviklikkus ja proportsionaalsus
»  Uhtne viitamisslsteem kogu t66 ulatuses
*  hea keelekasutus

Kaitsmine — 15 punkti
* esinemisoskus, selge ja artikuleeritud kdne
»  kompetentsus kiisimustele vastamisel
»  kaitsekdne selgus, arusaadavus
* ajast kinnipidamine

Abiks hindajale vdib olla hindamismudel (Lisa 7).

6. UURIMISTOODE KAITSMINE

Uurimistddde kaitsmine toimub kaitsmiskomisjoni (koolieksamikomisjoni) ja kaas@pilaste ees.

Oma hinnangu uurimist6o kaitsmise kohta vormistab komisjon protokollina (Lisa 8).

6.1. To0 tutvustus/esitlus

T60 tutvustuse koostamisel tuleb lahtuda jargmistest phimotetest:

»  Tutvustus on soovitav vormistada Kirjalikult paberkandjal s6na-sdnaliselt. Koostatud
tekst peaks olema sedavord tuttav, et autor oleks v@imeline osa tekstist peast esitama,
kdnelema ilmekalt, suhtlema kuulajatega.

*  Tutvustuse pikkus on 7-10 minutit, paberil on see maksimaalselt 2 lehte 12-punktilises
kirjas (komisjonil on digus aja tletanud tutvustus katkestada).

»  Tutvustus tuleb néitlikustada (PowerPoint esitlus, nditmaterjalid jms. Lisa 9).
*  Tutvustuse esitamist tuleb eelnevalt harjutada.

Tutvustuse osad

*  P60rdumine - ,,Lugupeetud / austatud komisjon, kohalviibijad ....

*  Enese tutvustamine — ,,Mina olen ...

*  TO0 teema ja vorm, selle valimise pdhjendus.

*  To60 eesmark ehk pdhiprobleemi kirjeldus / olemus antud valdkonnas. T66 Ulesehitus,

teostatud lesanded, uuringud vms (siin vdib demonstreerida graafikuid, tabeleid).
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*  Pohilised tulemused milleni joudsite; jareldused ja ettepanekud, mida vdiks t66 /
probleemi arendamisel teha.

»  Ténusbnad juhendajale, retsensendile ja neile, kes t66 tegemise juures abiks olid.

*  Lopetuseks oelda ,,aitdh!“ voi ,,tdnan kuulamast!“.

Esineja peab arvestama jargnevat:

* Riietus peab olema korrektne (lilikond, lips / tagasihoidlik kostum)
*  Tutvustuse tekst on kdval alusel, lahtised lehed pole soovitavad
»  Millelegi osutamisel tuleb osutada pliiatsiga, mitte sdrmega.

6.2. Retsensendi esinemine

Opilase sBnavdtule jargneb retsensendi hinnangu (Lisa 6) esitamine, mille esitab kas retsensent

ise vOi kui teda kohal pole, loeb selle ette komisjoni esimees / liige.

Retsensentidele esitatakse uurimist6o hiljemalt 2 nddalat enne kaitsmist. Retsensioonid peavad
kooli laekuma hiljemalt 5 paeva enne kaitsmiskuupédeva. Retsensiooni kirjalik tekst on Gpilasele

eelnevalt kattesaadav, Gpilane peab olema valmis vastama seal toodud kisimustele ja kriitikale.

Kui retsensendid on kohal, toimub véitlus, kus retsensent kisib ja to6 autor vastab.

6.3. Autori vastus retsensendile

Lugupeetud retsensent! Austatud kaitsmiskomisjon!
»  KOoigepealt autor tdnab retsensenti ndhtud vaeva eest;
»  edasi vastab retsensendi kriitikale voimalikult argumenteeritult;
»  mérkuste kohta, millele autor vastata ei oska, (neid lles lugeda pole vaja) tuleb 6elda,
et Ulejadnud mérkustega autor néustub;
« vdimalikud vead: vdetakse kriitika liiga kergesti omaks, hakatakse retsensenti riindama,

et ta ei saa asjast aru.

6.4. Komisjoni (auditooriumi) kiisimused ja diskussioon

See on kaitsmise kdige komplitseeritum o0sa, sest selle sisu ei saa ette teada. Soovitused oleksid
jargmised — kui autor ei oska vastata, tuleb leida pdhjendus, miks ta ei ole selle kiisimusega

kursis (oma t66s antud probleemiga kokku ei puutunud ja seepérast ei saa sellele pdhjalikult
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vastata). Komisjonil ning teistel kuulajatel on digus kusida ikkagi td6ga seonduvaid kiisimusi,
seega saavad kusimused olla ajendatud eelkdige tutvustusest; seetdttu tuleb vaga hoolega labi

moelda, mida delda, mida mitte.

6.5. Juhendaja hinnang

Viimasena saab sona juhendaja (sdnavotu pikkus paar minutit). Juhendaja ei esita kisimusi,
vastasel juhul esitaks ta neid ja ka endale. Juhendaja hinnang lahtub t66 eesmaérgist, tulemustest

ja nende rakendatavusest, seega hindab t66 vaartust.

Samas hindab juhendaja autori t66sse suhtumist (protsessi etappe), koostddd, algatusvBimet,

iseseisvust, samuti kohusetunnet ja tapsust.

6.6. Autori loppsona

Oma I6ppsdnas (kuni 1 minut) tanab autor komisjoni ja kohalolijaid, et nad on ta &ra kuulanud

ning kaiki teisi, keda ta uurimistd6 valmimise seisukohalt peab tdnu vaariliseks.

T60 hinde saab autor teada kaitsmispéeval.
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Lisa 1. Kokkulepe uurimistooks

KOKKULEPE UURIMISTOOKS
OPIIANE ...ttt n et Klass

JURENAAVY BPELAJA ... e
Retsensent (EEIAALAV) .......cccooeiiiiiiiieiee e Oppeaine
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Pohiprobleemi luhikirjeldus
- Mida soovitakse uurida?

- Mis eesmérgil uurimistdod tehakse?

- Milline on loodetav tulemus (hiipotees)?

Meetodi lUhitutvustus

-Milliseid uurimisvotteid kasutatakse?

Ajakava

Tahtaeg Tegevus

Opilane
Kuupéev, allkiri

Juhendav Opetaja
Kuupaev, allkiri

Oppealajuhataja
Kuupéev, allkiri

JUHENDAJA HINNANG

Enne kaitsmisele lubamist hindab t66d selle juhendaja, vottes arvesse nii t66 tulemust kui kogu
protsessi.

Uurimist6o valmimise protsessi hindamisel arvestatakse:

* autori panust teema valikul ja métestamisel
* autori aktiivsust ja asjatundlikkust t66 koostamisel
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* t00 planeerimist ja tdhtaegadest kinnipidamist
 autori aktiivsust juhendajaga suhtlemisel

HINNANG TOOPROTSESSILE: punkti (kuni 25 p)

Uurimistdo sisu hindamisel arvestatakse:
* uurimusliku osa labiviimist ja meetodite sobivust
+ analudsi pohjalikkust
* pustitatud eesmérkide lahendamist
» pealkirja ja sisu vastavust

HINNANG SISULE: punkti (kuni 15 p)

Uurimist6o vormi hindamisel arvestatakse:
* vormistamise Uldnduete jargimist
* viitamise slisteemsust
 struktuuri loogilisust
» referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu
 illustratiivse materjali olemasolu
» enesevaljenduse korrektsust

HINNANG VORMILE: punkti (kuni 10 p)
Luban (ei luba) klassi dpilase
uurimistéo

kaitsmisele.

(uurimistdo pealkiri)

Juhendaja:

Allkiri

Lisa 3. Uurimistoo tiitellehe naidis

Tarvastu Gumnaasium
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Juhan Juurikas

Tarvastu kool aastatel 2000-2010

Uurimistoo

Juhendaja: Anton Allikas

Mustla 2012

Lisa 5. Joonealused viited ja kirjed allikate loetelus

Joonealused viited ja kirjed allikate loetelus

RAAMAT
Uks autor

Unt, I. 2005. Andekas laps. Tallinn: Koolibri, k. 40-54.

RAAMAT
Uks autor, mitu samal
aastal ilmunud teost

Unt, I. 2005a. Andekas laps. Tallinn: Koolibri.
Unt, 1. 2005b. Kuidas saada labi geeniusega. Tartu:
Tartu Ulikooli kirjastus.

RAAMAT
kaks autorit

Talts, L. & Tilk, M. 1997. Kodu ja laps. Tallinn:
Maalehe Raamat.
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ALLIKAD,

millel pole autorit
(dokumendid, seadused,
aruanded, sGnaraamatud,
entsuklopeediad)

Informaatika ABC. 1980. Agur, U. (Toim) Tallinn:
Valgus.

ARTIKKEL Lagerpetz, M. 2005. Kodanikethiskond ja turvalisus.

kogumikust Kogumikus: Raska, E. & Raitviir, T. (Toim). Eesti edu
hind: eesti sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus.
Tallinn: Eesti Entstiklopeediakirjastus, lk. 179-186.

ARTIKKEL Lepmann, T. 2000. Elementaarsete tekstiilesannete

ajalehest ja ajakirjast

lahendamisest. Akadeemia, vol XXVII / jaanuar 2000.
Tartu: llmamaa, Ik. 37-41.

KIRIASTAMATA

Kumari, V. 2005. Hindamisvahendite komplekti

ALLIKAD koostamine ja katsetamine algklassidpilaste verbaalse
mdotlemise ja malu hindamiseks. Magistrit06. Tartu
Ulikool.

INTERVJUU, Tamm, P. 2007. Peeter Tamme malestused.

VESTLUS, Helisalvestis. Salvestatud Tartus 13.09.2011 Malle

VAATLUSTE ja Muraka poolt.

KATSETE

TULEMUSED

Anonuimsele intervjuule tuleb lisada kodeeritud
number:
Intervjuu 2. 22.04.2007.

ARHIIVIMATERJALID

Eesti Ajalooarhiiv, f1294, n 1,t 113 A I-11I.

FILMID, VIDEOD

Nuganen, E. 2003. Nimed marmortahvlil. Mangufilm.
Taska Film & MRP Matila Réhr Productions OY.

INTERNETI
MATERJAL
veebilehed, artiklid,
joonised jne

Ronk, A. 2003. Potter kaob poest paari nddalaga. Eesti
P&evaleht,

http://www.epl.ee/artikkel 248565.html1P=1 Vaadatud
03.05.2005.

E-KIRI Kask, S. 2009. Kuidas viidata. E-kiri U. Saarele.
06.03.20009.

Retsensent:

Amet:

Tookoht:

11. klassi dpilase ..........

uurimistoole

RETSENSIOON
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Retsenseeritava uurimistdd maht on lehekiilge pdhiosa ning lehekiilge
lisasid. Materjali illustreerimiseks on kasutatud tabelit ja joonist. Kasutatud
materjalide loetelus on nimetust.

Tutvunud pohjalikult Glalnimetatud uurimisto6 sisu ning vormiga, annab retsensent Tarvastu
GOmnaasiumi uurimistddde vormistusjuhendile ning hindamisjuhendile tuginedes to0le
jargmise hinnangu:

1. T66 sisu ja teaduslikkus ja selle véaljendumine, struktuursus, terviklikkus ja

proportsionaalsus: punkti (maksimaalselt 7p)

Positiivsed méarkused Negatiivsed markused
2. Vormistus: punkti (maksimaalselt 3p)

Positiivsed méarkused Negatiivsed markused

3. Kisimused:

13 2

Kuupéev Retsensendi allkiri:
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Lisa 7. Soovitatav hindamismudel

Uurimistdd hinne kujuneb jargimiselt punktide alusel:

Uurimistdd juhendaja hinnang kokku kuni 50 punkti
Teemat valdava retsensendi hinnang uurimistédle kokku kuni 25 punkti.
Opilasest retsensendi hinnang uurimistédle kokku kuni 10 punkti.

Kaitsmiskomisjoni hinnang kaitsmisele kokku kuni 15 punkti.

Sisu (hindavad juhendaja ja ainespetsialist-retsensent):

hinne 5 hinne 4 hinne 3 hinne 2
(punkte 3) (punkte 2) (punkte 1) (punkte 0) punkte
. S i e . . e mitmekordsel lugemisel r s
pealkiri pealkiri kajastab tapselt t66 sisu pealkiri vastab osaliselt t66 sisule tmekordse ug?" s€ saab aru pealkiri ei vasta t60 sisule 3
seotusest t60 sisuga
uurlmushk_ osa (kusitlus, kgtsed, uurimusliku osa koostamisel/ . . _
eksperiment vm) on hasti l&biviimisel esineb tksikuid vigu uurimuslik osa on koostatud/labi uurimusliku osa ja t66 esimese
uurimus koostatud/labi viidud ja vGrreldud on vorreldud t66 esimese osag a’ viidud kusitavalt voi on varreldud osa suhtes lJJudub Seos 3
piisavalt t66 esimeses osas osaliselt g t66 esimese osaga puudulikult P
kasitletud materjalidega
anallus ja analuis on pdhjalik, arutelu selge, anallils voi arutelu on liiga L . . . v
R g . anallius ja arutelu on puudulik tegemist on referatiivse t66ga 3
arutelu tépne ja siisteemne pealiskaudne
sissejuhatuses pustitatud
Eesmargid, eesmarkidele ja hupoteesile on eesmargid ja hiipotees sobivad sissejuhatus ja kokkuvote pole sissejuhatus ja/vdi kokkuvdte 3
hipotees kokkuvdttes selged ja konkreetsed osaliselt kokkuvéttega kooskdlas puuduvad
vastused
materjal on kogutud sobivaima : . . . -
meetodiga ja hulk on piisav materjal_on k?_gutud ebasq_bwa valitud vale rr_!eetoql.!fi mate.rljal! ei saa aru, millist meetodit on
Meetod meetodiga vOi hulk pole piisav hulk on ebapiisav t66 eesmargi kasutatud 3

usaldusvaarsete jarelduste
tegemiseks

usaldusvaarseteks jareldusteks

saavutamiseks
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max 15p 15
Vorm (hindavad juhendaja ja mdlemad retsensendid):
hinne 5 hinne 4 hinne 3 hinne 2 (punkte ke
(punkte 1) (punkte 0,75) (punkte 0,5) 0) pu
teksti suurus, reavahe, pealkirjad, Ik ) o . ] ] . . vormistusele ei ole pédratud
nummerdus jne on korrektne esineb paar labivat viga esineb palju vormistusvigu mingisugust tahelepanu 1
illustratsioonid vormistatud
korrekiselt - joo-nistel, tabelitel, illustratsioonide vormistusel illustratsioonidel puuduvad
vormistus fotodel allkirjad, vajadusel viited i . Ib iae v dl :J illustratsioonide vormistus vale i ”kl. . dl . P.l:ud uv 1
algallikatele v6i nende puudumine €sIneb paar puudus allinad Ja viite
vastab t60 iseloomule
lisade olemasolu vdi puudumine lisade olemasolu voi puudumine lisade olemasolu vdi puudumine
vastab t60 iseloomule vastab t66 iseloomule osaliselt — ei vasta t606 iseloomule 1
referatiivne ja uurimuslik osa on teratii 565 li ik referatiivne osa to6s liiga suur t60 on referatiivne, uurimuslik osa 1
tasakaalus referatiivne 0sa toos liiga vaike ning uurimuslik vaike puudub
o ) - . L - t60 on liiga palju voi liiga vahe o o
t6o Ingendgs ja pealklrjad on selged Ingen_duse“ja/\_/m _pealklrja_q.e.:. osas ligendatud véi pealkirjad ei sobi t60 liigendamata vai ligendatud 1
struktuur ja péhjendatud esineb Uksikuid puudujaéke sisuga v&i liiga pikad ebaotstarbekalt
t60s on kasutatud sobival hulgal i ] ok g
illustratsioone (joonised, fotod, illustratsioone véiks olla rohkem illustratsioone vdiks olla vahem Hlustratsioone pole kasutatud, 1
diagrammid, kaardid vms) kuigi teema seda vBimaldaks
kasutatud materjalide nimekiri kasutatud materjalide vormistuses vormistamisel on vigu olulisel kasutatud materjalide nimekiri
korrektne, reastatud alfabeetiliselt esineb mdningaid vigu maaral puudub 1
t00 allikatega | tekstis on viidatud thtse susteemi cstisi o neb
jargi kdikidele kasutatud allikatele, te st|S|se“skes_|2/u_t§m_|ses esine tekstisisene viitamine stisteemitu tekstisisene viitamine puudub 1
joonistele, tabelitele, lisadele jne. uxsikuid vigu
§r_1ese- sonavara m_ﬁmekesmt_e, lausestus esineb moni t66d l&biv viga esineb kuni 15 t66d labivat viga esineb hulgaliselt lausestusvigu 1
valjendus sobiv ja loogiline,
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digekirjavead puuduvad, puudub

R o esineb moni t66d labiv viga esineb kuni 15 t66d labivat viga esineb hulgaliselt digekirjavigu 1
slangi ja voorkeelte mdju
max 10 p 10
Protsess (hindab juhendaja)
hinne 5 hinne 4 hinne 3 (punkte hinne 2 (punkte
(punkte 5) (punkte 4) 3) 0) punkte
. _ elulise teema leidmine ja juhendaja toetusel j6udis ise on raskusi oma ja vd0ra teksti o B
loomingulisus mé&testamine olulise esitamiseni sidumisel tervikuks to0 on teemaga |6dvalt seotud 5
omaalgatus ja aktiivsus materjali otsimisel, : . T : on raskusi too Ulesehitamisel, ei vajab pidevat juhendamist,
I, e L . : vajas abi materjali tootlemisel o 5
aktiivsus labitootamisel ja vormistamisel oska ennast véljendada omaalgatus puudub
Gpil k kt juh ' k Opil k kt juh ' k I . . . o o . .
kontakt OF.).I.?S? ontakt ju endajaqa ogu 0p..| .'.asef ontakt Ju endajaga cogu Opilane kohtus juhendajaga vaid Opilane esitas juhendajale valmis
. . t6o valtel regulaarne ja piisavalt t60 valtel ebaregulaarne ja liiga v 5
juhendajaga - N paar korda t6o
aktiivne vahene
Opilane planeeris ja teostas oma Opilane planeeris ja teostas oma
| - t06d oskuslikult, alati oli t66d osaliselt iseseisvalt, juhendajaga kohtudes oli eelt66 50il i kohtunud iuhendai 5
planeerimine juhendajaga kohtudes t6616ik juhendajaga kohtudes oli eelt66 tegemata opiiane el kohtunud juhendajaga
iseseisvalt labi mdeldud osaliselt tegemata
tahtaiad kokkulepitud tahtaegadest peeti mdnel korral ei peetud kinni Opilane kohtus kokkulepitud Opilane ei pidanud kinni 5
) kinni kogu protsesse valtel kokkulepitud tédhtaegadest tahtaegadel vaid paaril korral kokkulepitud téhtaegadest
max 25 p 25
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Lisa 8. Komisjoni hinnang uurimistdo kaitsmisele

UURIMISTOO KAITSMINE

klassi Opilase
uurimistoo
komisjoni 1. lilkme hinnang punkti
komisjoni 2. litkme hinnang punkti
komisjoni esimehe hinnang punkti
KOKKU: punkti (maksimaalselt 15p)

Komisjoni iga liige ja esimees saab anda maksimaalselt 5 punkti arvestades jargmisi aspekte:

« Teema néitlikustamine (Naiteks: PowerPoint, muusika, fotod, pildid, intervjuu lindil,
filmikatkend jne)

* Huvidratamine oma t60 ja toos kasitletud teema kohta
» Esinemise atraktiivsus, ladusus

« Kodne selgus, konkreetsus

» Side publikuga, esinemisvabadus

« Ajast kinnipidamine (maksimum 10 minutit)

+ Kusimustele vastamine

* Materjali valdamine

* T60 uldmulje (komisjon vaatab Ule ka Opilase Kirjaliku t60)

Komisjoniliikmete nimed ja allkirjad

(13

Kuupiev “
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Lisa 9. Soovitusi esitluse koostamiseks

Uurimistod kaitsmisel on soovitatav kasutada naitlikke abivahendeid. Uheks vdimaluseks on
PowerPoint esitlus, mis vBimaldab luhikese aja jooksul anda kuulajatele hea llevaate tehtud
toost.

Esimene slaid tuleb vormistada tiitellehena (t66 pealkiri, koostaja nimi, aastaarv). Uhel slaidil
ei tohi olla ronkem kui 5-6 rida teksti (lisaks pealkirjale). Soovitav on teisele slaidile panna
esitluse sisukord teemade kaupa (mitte uksikute slaidide kaupa).

Valmis disaini kasutamine ei ole kohustuslik, kuid on lubatud. Esitlus v@ib olla ka valgel voi
uhevarvilisel taustal. Samuti vOib esitluse jaoks teha oma disaini. Soovi korral vdib kasutada
ka animatsiooni, nt pealkirjade vdi teemapealkirjade juures.

Esitluses kasutatud fotode ja jooniste allikatele tuleb korrektselt viidata.

PowerPoint esitluse naidiskava vastavalt kaitsekdne osadele:

. tiitelleht
. t00 teema, selle valimise pdhjendus (5-6 real)
. t06 eesmaérk (5-6 real)

. teema 1 (1-3 slaidi) « teema 2 (1-3 slaidi)
. teema 3 (1-3 slaidi)
. kokkuvdte

Kui esitlus sisaldab peamiselt pilte vm visuaalset materjali, v3ib slaide olla ka rohkem.
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